Erzsébeti Kﬁzﬁs’ﬁl}korményzati Hivatal
ALAPITO OKIRATA

Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szells, Geresdlak, Nagypall, Fazekasboda, Erdésmecske Ko6zségek
Onkormanyzatanak képvisel6-testiiletei az dllamhéztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8.§
(5) bekezdése alapjan és az allamhAztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerint az alabbi alapité okiratot adjak ki:

1. Akdltségvetési szerv megnevezése: Erzsébeti Kozis Onkormdnyzati Hivatal
2. Akbltségvetési szerv székhelye: 7661 Erzsébet, F6 utca 135.

3. AKoltségvetési szerv kirendeltsége:
3.1  Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal N agypalli Kirendeltsége; 7731 Nagypall,
Szabadsig utca 26.
3.2 Erzsébeti Ko6zés Onkormdanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége; 7733
Geresdlak, Hunyadi utca 22. .

4. Jogelddje:
. Korjegyzéség Erzsébet (7661 Erzsébet, FS utca 135.)
Nagypall-Fazekasboda Kézségek Korjegyz&sége (7731 Nagypall, Szabadséag u. 26.)

5. Kozfeladata:
A Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjdn a kbzds hivatal latja el az
onkorményzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy jegyz6 feladat és hatasksrébe
tartozo ligyek dontésre valé elfkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
A hivatal kodzrem(ikédik az énkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egyiittmikédésének Osszehangolasaban.

6. Alaptevékenysége:

A kéz6s hivatal ellitja a Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyckban a szdmdra
meghatdrozott feladatokat, oly médon, hogy az Erzsébeti K6zos Onkormanyzati Hivatal
torzshivatala Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szells telepiilések vonatkozasaban, az Erzsébeti
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége Geresdlak telepiilés
vonatkozédsaban, az Erzsébeti Kozos Onkorményzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége
Nagypall, Fazekasboda, Erdésmecske telepiilések vonatkozasaban latja el a feladatokat. A
k6zds hivatal feladatait részletesen a tarsult -telepiilések onkormdanyzatai  3ltal
jovahagyott, a kézds hivatal mtksdtetésére és fenntartdsara létrejott megallapodas
tartalmazza.

Allamhaztartdsi szakagazati besorol4sa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulisok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének Kormanyzati funkciék szerinti besorolasa:

Onkormanyzatok és nkormé nyzati hivatalok jogalkot6 és altaldnos igazgatasi

011130 . ;
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatési tevékenysége
011220 Add-, vdm- és jovedéki igazgatas



Orszaggydilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016010

016030 Allampolgarsagi ligyek

044310 Epitésiigy igazgatdsa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

076010 Egészségiigy igazgatdsa

082010 Kultdra igazgatésa

098010 Oktatas igazgatdsa

109010 Szocidlis szolgéltatdsok igazgatasa

7. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:
Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szells, Geresdlak, Nagypall, Fazekasboda, Erd&smecske
Kodzségek kozigazgatisi teriilete.

8. AKkoltségvetési szerv iranyité szerve:
Erzsébet Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7661 Erzsébet, F5 utca 135)

9. Azalapitéi jogokat gyakorld irdnyit6 szervek neve, székhelye:
Fazekasboda Kozség Onkormanyzata; Fazekasboda, Kossuth L. utca 26.
Nagypall Kézség Onkormanyzata; Nagypall, Szabadsag utca 26.
Erzsébet Kozség Onkormanyzat; Erzsébet, F6 utca 135.

Katoly K6zség Onkormanyzata; Katoly, Szabadsag utca 26.
Kékesd Kozség Onkormanyzata; Kékesd, F§ utca 1.

Szell§ Kozség Onkormanyzat; Szell§, F6 utca 7.

Erdésmecske K6zség Onkormanyzata; Erdésmecske, Petsfi u. 40.
Geresdlak Kozség Onkorményzata; Geresdlak, Hunyadi u. 22.

10. Vezetdjének megbizasi rendje:
A jegyz0 kinevezése a Motv. 82.-83. §-ai, valamint a kézszolgalati tisztvisel6krél sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései szerint torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterei - paly4zat alapjan, hatirozatlan idére - nevezik ki a jegyz6t.
A jegyz6 kinevezéséhez az érintett telepiilések polgérmestereinek lakossigszam-aranyos
tobbségi dontése sziiksége.

11. Foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatéi jogviszonyok:
A Kko6zds Onkormanyzati hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi
jogviszonyok megjelslése: kdzszolgélati jogviszony.

12.]e1’ep:{al?aipi’i65?9}d\§at a torzskényvi bejegyzés napjéy,a]—haléyos, ezzel egyidejiileg az
Bfzsebeti Kozos:Onkormanyzati Hivatal 2013.0},%3@*&3?}’”5 ket egységes szerkezet
ﬂ‘% r

/’3}3.9 0 ok rata haté}yét veszti.
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Zaradék:
Az Alapito6 Okiratot Erzsébet Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 27/2014. (IV. 17.) sz
hatarozataval,

Kétoly Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a 30 /2014. (IV. 14.) sz. hatarozataval,

Kékesd Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 21 /2014. (1V. 16.) sz. hatdrozatéval,

Szelld Kézség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 22 /2014 (IV. 17.) sz. hatdrozataval,

Nagypall Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 26/2014. (IV. 15.) sz. hatdrozataval,
Fazekasboda Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a 23 /2014. (IV. 15.) sz. hatarozataval,
Erd8smecske Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 29/2014. (IV. 16.) sz. hatarozataval,
Geresdlak Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 39 /2014. (IV. 15. ats

fogadta el.




Erzsébeti K6zds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata Hatdlyos: 2013. februar 1-jétél

2. szamu melléklet

Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szell§, Geresdlak, Nagypall,
Fazekasboda, Erd3smecske Kdzségek Polgarmesterei

Jelmagyarazat:
munkaltatéi jog: —)

- egyéb munkéltatoi jog: Emmm—

- egyetértési jog (kinevezés,

felmentés): ~

- irdnyitéi jogkor, tanacs:

- vezet6ijogkor:




Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata Hatdlyos: 2013. februar 1-jétél

Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése szoveges kiegészités

1. Az alapit6 6nkorményzatok képviselo-testiiletei a szervezeti felépitést és a hataskorgyakorlas
rendjét egyiittes testiileti iilésiikon fogadtak el, a megéllapodas médositisa, megsziintetése is
egyiittes testiileti iilés keretében torténik.

2. A jegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a gesztor telepiilés, Erzsébet Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere gyakorolja.

3. Az Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal feletti iranyitoi Jog gyakorlasara az alapitd telepiilések
polgarmesterei ,Jrdnyitéi Vezetdi Ossz-polgdrmesteri Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a
gesztor telepiilés polgdrmestere hivja Ossze, a koltségvetési beszamolét megeldzden, illetve
polgdrmesteri, vagy jegyz6i kezdeményezés esetén alkalmanként. Az Ertekezleten polgarmesterek
dontési, a Jegyzd tanacskozasi joggal, meghivottként, vessz részt.

4. A torzshivatal és a tars hivatalok székhelye szerinti polgarmesterek az FErzsébeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal iranyitoi jogkorében felmeriil kérdések, és a jegyzdi -kivétel a
koltségvetésben szerepls irdnyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, miikodési
problémak megbeszélésére kétheti gyakorisaggal, egyeztetett idSpontban, WIranyitoi Székkehely-
tdrsszékhely VezetSi Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a gesztor telepiilés polgarmestere
hivja 6ssze, rendkiviili esetben az Ssszehivast a polgarmesterek vagy a jegyz6 kezdeményezheti.
Az Tranyitéi VezetSi Ertekezleten a Erzsébet, Geresdlak és Nagypall Kozségek Polgarmesterei
dontési, a Jegyz6 meghivottként, tandcskozasi joggal vessz részt.

5. A szervezeti egységek feletti iranyitoi jog gyakorlasira a szervezeti egységhez tartozé telepiilések
polgarmesterei a szervezeti egység iranyitéi jogkorében felmeriilé kérdések, és a Jjegyz0i -kivétel a
koltségvetésben szerepld irdnyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, miikodési
problémak megbeszélésére egyeztetett gyakorisaggal, és idépontban, ,, Szervezeti egység iranyitoi
értekezletet” tartanak. Az értekezletet polgarmesteri, vagy jegyz6i kezdeményezés esetén a
szervezeti egység helye szerinti polgarmester hivja dssze. A szervezeti egység vezetli értekezleten
polgarmesterek dontési joggal, a jegyzd vagy a jegyz0 altal delegalt koztisztviseld meghivottként,
tanacskozasi joggal vessz részt.

6. Az iranyit6i jogokat az:

6.1. Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szell Polgarmesterei

6.2. Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

6.3. Erzsébeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Polgérmesterei gyakoroljak

7. A munkaltatéi jogokat a kinevezés felmentés tekintetében a jegyzé:

7.1. Erzsébeti K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szell6 Polgarmesterei

7.2. Erzsébeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

7.3. Erzsébeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Polgarmesterei egyetértésével gyakorolja.

et mamma SO



A HIVATAL LETSZAMKERETE

A hivatal engedélyezett létszima a mindenkori hatilyos
maghatarozottaknak megfeleld.

A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i 1étszama:
- Jjegyzo: 1fo

— jegyzoi referens 16
— ligyintézd/eléado: 13,5 f6.

3. szamu melléklet

koltségvetési  rendeletben

Az Erzsébeti Torzshivatalhoz az alabbi személyek tartoznak (5 fo+jegyz6, jegyz6i referens):

— 118 pénziigyi konyvelési feladatokat ell4té eléadd
— 1 16 pénziigyi-munkaiigyi ligyintéz6

— 116 pénziigyi iigyintézd

— 2 f6 igazgatasi ligyintézd

- Jegyzd

— Jegyz0i referens

A Geresdlaki Kirendeltséghez az alabbi személyek tartoznak (3,5 6, /05, 6 létszam fenntartési
koltségeit, Geresdlak K6zség Onkorményzat sajat koltségvetésébél tdmogatasként biztositja):

— 0,5 6 igazgatasi adminisztraciods tigyintézd

1 18 gazdalkodasi ligyintézd

— 116 adodigazgatasi pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz
— 116 igazgatasi ligyintéz6

A Nagypalli Kirendeltséghez az alabbi személyek tartoznak (4 16):

— 116 igazgatasi ligyintéz6

— 116 pénziigyi kényvelési feladatokat ellaté tigyintézd

— 1 16 addigazgatasi tligyintézd /Jegyzbi referens Erddsmecske/
— 116 pénziigyi ligyintézd
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Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzata Hatalyos: 2013. februar 1-jétél

4. szamu melléklet

A FELADAT ES HATASKOROK JEGYZEKE

Erzsébeti Torzshivatal (székhelyhivatal)

A Kozos Hivatal tekintetében

a) Az 6nkormanyzatok és a KOH részére koordinacids, szervezd és adminisztrativ feladatokat 14t
el, a hivatalvezetés altal megjelolt stratégiai jelentdségii iigyeket intézi, illetve ezekben a
dontéseket elokésziti, végrehajtasukban kozremiiksdik.

b) Elltja, illetve koordinélja a jegyz8 munkajaval kapcsolatos adminisztraciés feladatokat.

¢) Szervezi a hivatalvezet6i, vezetdi értekezleteket, forumokat.

d) Ellatja a KOH feladatkorébe tartozé adatkézléseket koordinalja azokat.

e) Ellatja a KOH szerzédéseinek, beszerzéseinek koordinacidjat, el6késziti azokat.

f) Koordinalja elkésziti, illetve elokésziti a KOH beszamoléjat, jelentéseit, koltségvetését.

g) Ellatja a KOH dolgozéinak munkaiigyeivel kapcsolatos feladatokat.

h) Ellatja a KOH adminisztraciés feladatainak koordinalasat, a kozponti iktatasi, irattarazasi
feladatokat.

i) Elldtia és koordinalja, szervezi a KOH tekintetében a pénziigyi szamviteli kényvelési
feladatokat.

Erzsébet, Kitoly, Kékesd, Szellé6 Kozségi Onkormanyzatok illetékességi teriilete tekintetében:

L. Erzsébet, Katoly, Kékesd, és Szelld telepiilések 6nkorményzatainak mikodésével, a
polgarmesterek vagy a jegyzé feladat- és hatiskorébe tartozé tigyek dontésre vald eldkészitésével
€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

a) Végzi a K6z6s Onkormanyzati Hivatal hataskorébe tartozo ligyeket.

b) Intézi a polgarmester(ek) megbizasib6l iranyitisival a jegyzd vezetésével, az
Onkormanyzatok hivatali iigyeit.

¢) Végzia jegyzd hivatali tevékenységével kapcsolatos iigyeket a jegyz0 utasitdsai szerint.

Geresdlaki Kirendeltség

A Kozos Hivatal tekintetében

a) A KOH részére koordinacids, szervezé és adminisztrativ feladatokat 14t el, a hivatalvezetés
altal megjelolt stratégiai jelentéségii tigyeket intézi, illetve ezekben a dontéseket elokésziti,
végrehajtasukban kézremiikodik.

b) Részt vessz a jegyzd munkajaval kapcsolatos adminisztraciés feladatokban.

¢) Részt vessz a hivatalvezetdi, vezetdi értekezleteket, forumok szervezésében.

d) Részt vessz a KOH feladatkorébe tartozé adatkdzlésekben.

e) Adatot szolgéltat a KOH szerzddéseihez, beszerzéseihez részt vessz azok eldkészitésében.

f) Részt vessz a KOH beszamoldjanak, jelentéseinek, koltségvetésének elkészitésében.

8) Adatot szolgaltat és részt vessz a KOH adminisztrciés, és a kozponti iktatasi, irattarazasi

feladatokban.
h) Adatot szolgéltat és részt vessz a KOH tekintetében a pénziigyi szamviteli konyvelési
feladatokban.

Geresdlak Onkorményzat illetékességi teriilete tekintetében:



Erzsébeti K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata _ Hatalyos: 2013. februar 1-jétél
1. Geresdlak kozségben (7733 Geresdlak, Hunyadi u. 22.) allandé jelleggel miik6dé kirendeltséget,

miikodtetnek, ,,Erzsébeti Kézos Onkorméanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége” elnevezéssel
Geresdlak telepiilés 6nkormanyzatanak miikodésével, a polgirmester vagy a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozé igyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara.

a) Végzi a K6z6s Onkormanyzati Hivatal hataskorébe tartozo iigyeket.

b) Intézi a polgdrmester megbizasabol iranyitasaval a jegyzd vezetésével, az 6nkorméanyzatok
hivatali tigyeit.

¢) Végzi a jegyz6 hivatali tevékenységével kapcsolatos ligyeket a jegyz6 utasitasai szerint.

Nagypalli Kirendeltség

A Kozos Hivatal tekintetében

a) A KOH részére koordinacids, szervezd és adminisztrativ feladatokat 14t el, a hivatalvezetés
altal megjelolt stratégiai jelentdségl tigyeket intézi, illetve ezekben a dontéseket elékésziti,
végrehajtasukban kézremiikodik.

b) Részt vessz a jegyz6 munkajaval kapcsolatos adminisztracios feladatokban.

c) Részt vessz a hivatalvezetdi, vezetdi értekezleteket, forumok szervezésében.

d) Részt vessz a KOH feladatkorébe tartozé adatkozlésekben.

e) Adatot szolgaltat a KOH szerzddéseihez, beszerzéseihez részt vessz azok eldkészitésében.

f) Részt vessz a KOH beszamoléjanak, jelentéseinek, koltségvetésének elkészitésében.

g) Adatot szolgaltat és részt vessz a KOH adminisztracios, és a kozponti iktatasi, irattarazasi
feladatokban.

h) Adatot szolgaltat és részt vessz a KOH tekintetében a pénziigyi szamviteli konyvelési
feladatokban.

Nagypall, Fazekasboda, Erdésmecske Onkormanyzat illetékességi teriilete tekintetében:

1.

Nagypall kozségben (7731 Nagypall, Szabadsag u. 26.) 4llandé jelleggel miikodd kirendeltséget, —
tarsszékhely kozpontot - miikodtetnek, ,Erzsébeti Kozds Onkorméanyzati Hivatal Nagypalli
Kirendeltsége”  elnevezéssel, Nagypall, Fazekasboda és Erddsmecske telepiilések
onkormanyzatainak miikodésével, a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé
ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat ellatasa céljabol.

a) Végzi a Koz6s Onkormanyzati Hivatal hatéskorébe tartozoé igyeket.

b) Végzi a Koz6s Onkorméanyzati Hivatal hataskorébe tartozo tigyeket.

c) Intézi a nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos tigyeket.

d) Intézi a polgirmester(ek) megbizasabdl irdnyitisaval a jegyzd vezetésével, az
onkormanyzatok hivatali ligyeit.

e) Végzia jegyzd hivatali tevékenységével kapcsolatos iigyeket a jegyz6 utasitasai szerint.

f) Ellatja az erddsmecskei és tigyfélszolgalati feladatokat a polgarmesterek iranyitasaval.

2. Nagypalli Kirendeltsége Erdésmecske telepiilésen 1 fé tigyintézével allandéd tigyfélszolgalatot

biztosit a nagy tigyfélforgalommal jaré tigytipusok elltasa céljabol.

BELSO ELLENORZES:

1. A belsd ellenéri tevékenység elvégzésére a KOH kiilsé szolgaltatét vessz igénybe. A belsd
ellendri feladatok ellatasara a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol sz616 370/2011. (X1 31.) Korm. rendelet, valamint a Belsd Ellenérzési
Kézikonyvben foglaltak az iranyadoak.



Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata Hatalyos: 2013. februér 1-jétél

2. A belsd ellenérzés magaban foglalja Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szells, Geresdlak, Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Kozségek belsd ellendrzését és az énkorményzatok iranyitasa ald
tartozo intézmények feliigyeleti ellendrzését is.

3. A hivatalon beliili els¢ szamu vezet6i ellendrzés a belsé kontrollrendszer miikodtetésével
valdsul meg.

4. A hivatal belsé kontrollrendszeréért a Jegyzé felelés, aki koteles a hivatal minden szintjén
érvényesiild és megfeleld:

a. kontrollkérnyezetet,
b. kockazatkezelési rendszert,
c. kontrolltevékenységeket,
d. informacids és kommunikaciés rendszert,
€. monitoringrendszert,
kialakitani és miikdtetni.
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] 5. szamu melléklet
KIADMANYOZASI JEGYZEK

A Jegyzd gyakorolja a kiadméanyozési jogot a polgarmesteri kabinet feladat és hataskorébe tartozé
tigyekben. Onallé kiadmanyozasi joggal rendelkezik a jegyz altal megbizott ligyintéz6 a munkakori
leirdsdban részletezett feladat és hataskordkben.

Az anyakényvvezeté o©nallé kiadményozasi joggal rendelkezik a jogszabaly altal feladat és
hataskorébe utalt tigyekben.

BELSO ELLENORZES:

A belsd ellen6r kiadmanyozza az éves munkatervet, valamint a képviselo-testiilet részére készitett
éves beszdmol6 jelentést. Az egyéb ellenéri jegyzOkonyveket, jelentéseket a belsd ellendr
munkatarsaval egyetemlegesen jegyzik.
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6. szamu melléklet
KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

A képviseletet ellatja: A képviselet targya:

Jegyzo A KOH képviselete Jogszabaly altal telepitett sajat
tevékenysége gyakorlasaval hataskoér gyakorloja
kapcsolatos képviseleti feladatok.

Polgarmester, jegyzo Sajto és mas média el6tti képviselet

Jegyzdi referens, Hivatalvezetd

/Csoportvezet6 Az altaluk irdnyitott szervezeti egység szakmai

munkajaval sszefiiggd képviselet

A hivatal koztisztviselGi Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét iigyben

>
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7. szamu melléklet

A VEZETOK ES A HATASKORT GYAKORLOK ALLANDO
HELYETTESITESENEK RENDJE

Vezeto Allandé helyettes(ei)
Jegyz6 Aljegyz6 (kinevezés esetén)
Jegyzbi referens/Hivatalvezetd/csoportvezetd Jegyz0 altal kijelolt személy
Hataskort gyakorlo koztisztviselok » Jegyz0 altal kijelolt személy

Munkakori leiras szerint

i,

s oemeorer o
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8. szamu melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO
2007. EVI CLIL TORVENY 3. §-A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE
KOTELEZETTEK KORE ES A VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA A
POLGARMESTERI HIVATALBAN

Evente:
- Jegyz6
— Aljegyzd, /kinevezés esetén/
— Hivatalvezet6/csoportvezetd/jegyzdi referens (kinevezés esetén/
— Konyvelési pénziigyi szolgaltatast végzé ligyintézd
— Kozbeszerzési feladatokat ellat6 .- I1. besoroldsi osztalyaba sorolt koztisztviseldk
— Kozbeszerzési eljarasban részt vevod

Kétévente:
— pénziigyi gazdalkodasi szamviteli feladatokat ellaté I. — II. besorolasi osztalyaba sorolt
koztisztvisel6i
—  belsd ellenérsk /ha a KOH alkalmazasban all/

Otévente:
— L —1I. besorolasi osztalyba sorolt kdztisztvisel6k



N —
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9. melléklet
POTLEKRA JOGOSITO KEPZETTSEGEK
Munkakor Képesités, képzettség

Kttv. szerint

Valamennyi pénziigyi, adohat6sagi, 5nkormanyzati vagyonnal, gazdalkodassal kapcsolatos
a. mérlegképes konyvels
b. felséfokn ado- és illeték szakvizsga, szakképesités,
c. kozépfoku értékbecsld és ingatlankdzvetitd

Maisodik fels6foki végzetség

Jegyz6, aljegyzb/jegyzoi referens, anyakonyvvezetd



Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata Hatélyos: 2013. februar 1-jétél

10. szamu melléklet
A HIVATAL ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

a) Fejléc bélyegzik:
Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal Torzshivatal fejbélyegzdje

- Feliil: Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

- Kozépen: Baranya Megye

- Alul: 7661 Erzsébet, F6 u. 135. Tel: 69/351-101, 69/351-102 Fax: 69/351-102
Erzsébeti K6zos Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltség fejbélyegzije

- Feliil: Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége

- Kozépen: Baranya Megye

- Alul: 7733 Geresdlak, Hunyadi u. 22. Tel.: 69/349-101. Fax.: 69/349-101
Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal Nagypalli Kirendeltség fejbélyegzoje

- Feliil: Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége

- Alul: 7731 Nagypall, Szabadség u. 26.
Szakmai teljesités igazolas fejbélyegzoije

- Feliil Szakmai teljesitést igazolom

- Kozépen: Datum:................ooi

- Alul: AIAIras:.......cooii
Szakmai teljesités igazolas fejbélyegzdije

- Feliil Szakmai teljesitést igazolom

- Alul: AIAfras:.......coooiii
Dokumentum/masolat hitelességét igazol6 bélyegzd

- Feliill A fénymasolat az eredetivel mindenben megegyezik

- Kozépen: Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal

- Alul: Datum:....................... Al&irds........ooooiiiii jegyzd
Dokumentum/masolat hitelességét igazolé bélyegzd

- Felill A fénymasolat az eredetivel mindenben megegyezik

- Kozépen: GERSDLAK

- Alul: Alafras:.......................
Dokumentum/masolat hitelességét igazol6 bélyegzd

- Feliil A masolat hiteles

- Alul: Alairas:.......................

a) Korbélyegzok:
Erzsébeti K6z6s Onkorméanyzati Hivatal J egyzdje
- Feliil: Erzsébeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz&je korfelirat
- Kozépen: Magyarorszag cimere
- Alul: Baranya Megye
Erzsébeti K6zos Onkormanyzati Hivatal
- Feliil Erzsébeti K6z6s Onkorméanyzati Hivatal szdmozas 1-6-ig
- Kozépen: Magyarorszag cimere
- Alul: Baranya Megye
Anyakoényvvezet6 Erzsébet
- Magyar Koztarsasag cimerével
Anyakoényvvezet6 Geresdlak
- Magyar Koztarsasag cimerével
Anyakonyvvezetd Nagypall
- Magyar Koztarsasag cimerével

s o

s
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6. Anyakonyvvezet6 Katoly

- Magyar Koztarsasag cimerével
7. Anyakonyvvezeté Kékesd

- Magyar Koztarsasag cimerével
8. Anyakonyvvezet6 Szelld

- Magyar Koztarsasag cimerével
9. Anyakonyvvezeté Fazekasboda

- Magyar Koztarsasag cimerével
10. Anyakényvvezetd Erdésmecske

- Magyar Koztarsasag cimerével
11. Népességnyilvantartas Erzsébet

- Magyar Koztarsasag cimerével
12. Anyakonyvvezetd Geresdlak

- Magyar Koztarsasag cimerével
13. Népességnyilvantartas Nagypall

- Magyar Koztarsasag cimerével
14. Népességnyilvantartas Katoly

- Magyar Koztarsasag cimerével
15. Népességnyilvantartas Kékesd

- Magyar Koztarsasag cimerével
16. Népességnyilvantartas Szelld

- Magyar Koztarsasag cimerével
17. Népességnyilvantartas Fazekasboda

- Magyar Koztarsasag cimerével
18. Népességnyilvantartas Erddsmecske

- Magyar Koztarsasag cimerével

Egyéb bélyegzik

1. Erkeztetd bélyegz6 Erzsébeti Torzshivatal

2. ]f:rkeztet('i bélyegz6 Gersedlaki Kirendeltség
3. Erkeztetd bélyegz6 Nagypalli Kirendeltség

3
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11. szamu melléklet

Az ERZSEBETI KOZOS HIVATAL ALTAL HASZNALT SZAMLASZAMOK

Boly és Vidéke Takaréékszovetkezet 50100026-1203100
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12. szamu melléklet

GAZD{.&LKOD(') SZERVEZETEK FELSOROLA§A, AMELYEK FELETT AZ ALAPITO
ONKORMANYZATOK 25 % FELETTI RESZESEDESSEL TULAJDONOSI

JOGOKAT GYAKOROLNAK
Onkormanyzat Tarsassag megnevezése, székhelye részesedés %-ban
Geresdlak Geresdlakért Kiemelkedden Nonprofit 100%
Kft.



